ALLEGATO “A” alla Determinazione Dirigenziale N. 471 del 24.03.09

PROVINCIA DI BRINDISI

Via De Leo, 3 - 72100 BRINDISI -

BANDO DI GARA

SERVIZIO DI STENOTIPIA COMPUTERIZZATA,
RESOCONTAZIONE, TRASCRIZIONE E STAMPA DEI LAVORI
DEL CONSIGLIO PROVINCIALE, ASSEMBLEE, RIUNIONI,

CONFERENZE, DIBATTITI, TAVOLE ROTONDE.




Per il giorno alle ore 17.07.09 presso la sede di questo Ente, € indetta gara ad
evidenza pubblica per l'affidamento del servizio di stenotipia computerizzata,
resocontazione, trascrizione e stampa dei lavori del Consiglio Provinciale,
assemblee, riunioni, conferenze, dibattiti e tavole rotonde, per la durata di anni 3
(tre), per un importo contrattuale indicativo annuo pari a € 9.000,00 oltre IVA e per
un monte ore lavorative annuo di 110 ore annue.

[l prezzo unitario di aggiudicazione, ridotto del ribasso d’asta offerta, rimarra fisso
ed invariabile per qualsiasi eventualita durante l'intera durata del contratto e non
potra essere aumentato.

Alla predetta data si procedera allesame della completezza ed idoneita della
documentazione presentata ai fini del’ammissione alla gara dei concorrenti, per

la successiva valutazione delle offerte presentate.

1. OGGETTO DEL SERVIZIO:
L'appalto ha per oggetto la prestazione del servizio di stenotipia

computerizzata, resocontazione, trascrizione e stampa dei lavori del Consiglio
Provinciale, assemblee, riunioni, conferenze, dibattiti e tavole rotonde, da
espletare secondo le prescrizioni indicate nel Capitolato Speciale d’Appalto
approvato con Determinazione a contrattare N° 471 del 24.03.09 Detto C.S.A.
dovra essere restituito per accettazione, debitamente timbrato e firmato dal
legale rappresentante della ditta partecipante, nella busta contenente la
documentazione tecnico-amministrativa unitamente alla documentazione

richiesta, ed avra valore di contratto a tutti gli effetti di legge.

2. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE:
La gara si terra a mezzo di procedura aperta, per la durata di anni tre, in

applicazione dell’art. 125, comma 9 del D. Lgs. 163/06, ai sensi dell’art. 5 del
DPR 384/01, con offerte segrete e con il criterio del massimo ribasso su un
compenso forfetario ed onnicomprensivo, stabilito in € 91,00 oltre IVA,
commisurato ad ogni ora di registrazione, da computarsi in conformita a
quanto previsto nel Capitolato Speciale d’Appalto.

L’appalto del servizio avverra a favore del concorrente che avra formulato il
prezzo piu basso rispetto a quello indicato a base d’asta e si procedera
all’aggiudicazione anche nel caso venga presentata una sola offerta valida,

ritenuta congrua dall’amministrazione.



3. CAUZIONE:
Il deposito cauzionale provvisorio valido per almeno 180 giorni dalla data di
presentazione dell’offerta, & stabilito in € 180,00 pari al 2% dellimporto
indicativo del servizio ed & destinato a risarcire I'eventuale danno derivante
all’Amministrazione aggiudicante dalla mancata sottoscrizione del contratto;
€SS0 puo essere costituito mediante:
a) Fidejussione bancaria resa da idonea azienda di credito;
b) Polizza feidejussoria assicurativa rilasciata da impresa di
assicurazione debitamente autorizzata all’esercizio del ramo
delle cauzioni ed avente i requisiti previsti dalla legge 1.6.1982,
n. 348;
c) Quietanza del titolare mediante versamento presso il Tesoriere
Provinciale.
Ai non aggiudicatari la cauzione sara restituita ad avvenuta
aggiudicazione definitiva.
La quietanza del versamento del deposito cauzionale provvisorio oppure
fideiussione bancaria ovvero polizza assicurativa rilasciata da un
intermediario finanziario iscritto nell’elenco speciale di cui all’art 107 del D.
Lgs. 385/93, in originale, dovra essere presentata in originale nella busta
contenente la documentazione tecnico-amministrativa e dovra contenere
espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del
debitore principale e la sua operativita entro quindici giorni a semplice
richiesta scritta della stazione appaltante.

4. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA:

Possono partecipare alla gara le imprese, oltre che singolarmente, anche
in raggruppamento temporaneo. In tal caso I'A.T.I. dovra produrre
mandato collettivo, irrevocabile e con rappresentanza allimpresa
mandataria, conferito con atto pubblico o scrittura privata autenticata.

L'impresa dovra essere iscritta alla competente Camera di Commercio
per lattivita relativa alloggetto dell’appalto da almeno tre anni precedenti
'appalto (2008-2007-2006) e che disponga di personale dipendente
specializzato per l'espletamento del servizio oggetto dell’appalto, in
possesso della qualifica di stenotipista, nonché dell'organizzazione
imprenditoriale, attrezzature e mezzi d’'opera idonei all’esecuzione di tutte

le prestazioni contrattuali.



5. DATA DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE E RELATIVA
DOCUMENTAZIONE:
Il plico contenente [lofferta e la documentazione richiesta, pena

I’esclusione dalla gara, dovra pervenire, presso la Segreteria Generale
di questo Ente in Via De Leo, 3 — 71200 Brindisi, entro il termine
perentorio del giorno 16.07.09 alle ore 12,00 in busta chiusa, recante
allesterno oltre all'intestazione del mittente, l'indicazione della gara al
quale si riferisce: “GARA PER IL GIORNO 17.07.09 RELATIVA ALLA
PRESTAZIONE DEL SERVIZIO DI STENOTIPIA COMPUTERIZZATA,
RESOCONTAZIONE, TRASCRIZIONE E STAMPA DEI LAVORI DEL
CONSIGLIO PROVINCIALE, ASSEMBLEE, RIUNIONI, CONFERENZE,
DIBATTITI, TAVOLE ROTONDE.”.

Il plico, pena I’esclusione dalla gara, dovra essere idoneamente sigillato
con ceralacca e controfirmato sui lembi di chiusura dal titolare o legale
rappresentante.

Il recapito tempestivo dello stesso rimane ad esclusivo rischio del
mittente.

Il plico deve contenere al suo interno due buste, a loro volta sigillate
con ceralacca e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti
'intestazione del mittente e, rispettivamente, la seguente dicitura:
BUSTA A — DOCUMENTAZIONE TECNICO-AMMINISTRATIVA;

BUSTA B — OFFERTA ECONOMICA;

eLa documentazione tecnico amministrativa dovra essere
presentata in conformita al fac simile Allegato “C”.

o L’offerta economica dovra essere redatta in conformita al fac simile
Allegato “D”.

Verranno escluse dalla gara le Ditte che presenteranno la

documentazione e/o I'offerta incompleta o irregolare;

Eventuali chiarimenti potranno essere richiesti all’Ufficio di Provveditorato
ed Economato — tel. 0831/565251 —289 — (Sig. Civino — Sig.ra laia).

Il presente bando non vincola I’Amministrazione all’aggiudicazione

dell’appalto.



IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO FINANZIARIO
F.to D.ssa Anna Carmela PICOCO

BRINDISI, li 05.05.06

Il presente bando, affisso allAlbo Pretorio del’Ente e pubblicato sul sito Web
provinciale www.provincia.brindisi.it, unitamente ai seguenti allegati, € scaricabile
dal citato sito.

ALLEGATI

e Allegato “B” — Capitolato Speciale d’appalto

e Allegato “C” — Fac simile presentazione documentazione tecnico-
amministrativa

e Allegato “D” - Fac simile Offerta Economica



