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Art. 21 

Spese minute Procedure per l’ordinazione 

 

All’acquisizione di beni e servizi per gli Uffici Provinciali, di cui all’Art.18, lett.a), provvede 

l’Economo – Provveditore con l’osservanza delle seguenti modalità:  

a. Ciascuna fornitura o prestazione di servizi effettuati su richiesta dei vari Uffici e Servizi, 

deve esaurire lo scopo per cui viene effettuata nel limite di spesa massima di EURO 

1.800,00 oltre I.V.A..;  

b. Ogni intervento, di cui al precedente punto a), deve essere oggetto, da parte dei 

Dirigenti dei vari Servizi, di motivata richiesta per beni omogenei, nei limiti dei fondi di cui 

alla successiva lettera d);  

c. Nessuna richiesta di fornitura o servizio può essere artificiosamente frazionata allo 

scopo di far rientrare la spesa nei limiti di cui alla precedente lett. a);  

d. Le richieste saranno evase solo nei limiti dei fondi costituiti precedentemente. A tale 

scopo, all’inizio di ogni esercizio finanziario l’ Ufficio Economato, predispone apposita 

determinazione per prenotare le somme necessarie ad effettuare le spese di cui alla 

precedente lett.b), che saranno richieste nel corso dell’esercizio stesso;  

e. Per queste spese l’Economato, tranne per i casi di somma urgenza ed esclusività, 

dovrà effettuare di solito una sommaria indagine di mercato, richiedendo in modo 

informale almeno tre preventivi.  

f. L’Economato darà corso alle richieste di forniture e servizi mediante emissione di ordini 

ai fornitori, secondo le disposizioni dell’Art. 191, c.2, del D.Lgs. 267/2000, sopra appositi 

moduli anche con l’ausilio di strumenti informatici; detti ordini saranno contrassegnati con 

numero progressivo per ogni esercizio e conservati in copia presso lo stesso Ufficio, non 

potendo essere duplicati;  

g. I fornitori e prestatori di servizi effettueranno la consegna della merce o eseguiranno il 

servizio presso l’Ufficio e indirizzo descritto nell’ordine, ritirandone ricevuta in calce 

all’ordine o al documento di trasporto (qualora emesso in base alla vigente normativa), 

previa verifica da parte dell’Ufficio medesimo della rispondenza per qualità e quantità a 

quanto richiesto;  

 

 

 

 


