Denominazione def procedimento; | - Sequenza della spesa.

Principali riferimenti normativi e organizzativo / regolamentari che ne regolano ['aftuazione:

Procedimento - Decreto Legislativo 18 agosto 20600 n. 267 (TUEL);
- Regolamento di contabilita defla-Provincia di Brindisi;
Responsabile Unita organizzativa responsabile: Servizio Fiananziario — Bitancio e staff C.d.G. / Contabilita.
P Dirigente / funzionaio responsabile def procedimento; Dott.ssa A.C. Picoco / Dott. Maurizio Rella / Rag. Pietro Camarda.
natura requisiti e/o presupposti criteri e/o fasi
Parerifvisti di regofarita Regolarita della spesa nel rispetto dei . . i - .
, A o s ) Assunzicne di prenotazionifimpegni di spesa a fronte di
conltabllg ex art. 163 TUEL I"."'t' di d'smmt?'ma contentite nel PEG abbligazioni giuridicamente perfezionate, nef rispetto dei principi di
{procedimento di compstenza cui al Tit. Il dei TUEL
autarizzatorio) ‘ '
. . Disponibilita dati amministrativi e fiscall | Gestione anagrafica fomitori sulla base dalle vigenti disposizioni
Partiario foritor dei contraenti dell Ente. nomnative/regolamentari
Doé imentazions Contabilizzazione delia documentazione e notifica all'ufficic
rappresentativa di crediti Ricevimento documentazione competente, ne! rispetio delle dispasizioni dettate dalla legge 31
pp X comprovante il debite del'Ente dicembre 2008, n. 198, concemente "Legge di contatilita e finanza
verso 'Ente, _— .
pubblica’ (SIOFE);
Espletamentd dei controlli & dei riscontri di natura amministrativa,
) Documentazione giustificativa e itoli atti | contabite e fiscale sugii atfl di liquidazione, nel rispette dei principi e
Liquidazione della spesa ex | a comprovare il diritio acquisito del delleprocedure della contabilits pubblica; verifica del rispetto della
. ) art, 184 TUEL creditore; indicazione dei riferimenti normativa concernente {a tracciabilita dei pagamenti di cui
Tipologia contabill. all'articolo 49, commi 1, 5, 8, 12 e 13, del decretc legislativo 21

novembre 2007, n. 231 e s.m.i.

Ordinazione df pagamento'
ex art. 185 TUEL

Perfezionamento delle procedure
amministrative e contabiii della
liquidazione; esito negativo della verifica
di inadempimento ex 48bis del D.P.R,
29 seftembre 1873 n. 602.

Contablizzazione e trasmissione &l tesoriere delle ordinazioni di
pagamenta, previa verifica della sussistenza dell'impegno e della
liquidazione e verifica di non inadempimento x 48his del D.P.R.
28 seftembre 1973 n. 602,

Regotarizzazione spese derivanti da obblighi tributari, da somme
iscritte a ruolo e da delegazioni di pagamento gia assolte dal
tesorieire

Notifiche di pagamento

Buon fine delle ordinazioni di
pagamento

Notifica di avvenuta emissione dell'ordinativo di pagamento a
beneficiari e uffici competenti.

Silenzio - assenso

Silenzic assensc non-previsio

Termine finale

o Pareri/visti di regolarita contabile; entro 5 giomi {art. 8 Regoiamento di contabiiita)

= Agglormamento anagrafica fornitori: entro 3 giomi {art. 51 Regolamento di contabilita)

»  Regolarizzazione spese derivanii da obblighi tributari, da somme iscritte a ruolo e da delegazioni di pagamento gia assolte dal
tesoriere; entro 15 giomi (art, 54 Regelamento di contabilita)




Denominazione de! procedimento: 1l - Sequenza dell’Entrata.
Principali riferimenti normativi e organizzativo / regolamentari che ne regolano !'atfuazione:

‘rappresentativa di crediti
Ente.

comprovanie i credifo dell'Ente

Procedimento - Decreto Legislative 18 agosto 2000 n, 267 (TUEL);
~ Regolamento di contabilita dedla Provincia di Brindist;
Responsabile Units organizzativa responsabile: Servizio Fiananziario ~ Bilancio e staff C.d.G. / Contabilita.
P Dirigente / funzionario responsabile de/ procedimento; Dott.ssa A.C. Picoco / Dott. Maurizio Rella / Rag. Pietro Camarda.
natura requisiti e/o. presupposti criteri /o fasi
Verifica delia ragione del credito; Assunziona di accertamenti di entrata a seguito di emissione rucl,
',?\;gﬁnjgf nto entrata ex art. sussistenza di idoneo fitolo giuridico; di acquisizione direfta, di corrispondente assunzione di impegne di
(procedimento individuazicne def debitors; spesa, di stipula di contratti, di provvedimenti giudiziari, di
proct ; quantificazione della somma da provvediernenti amministrativi specifici, nel rispetto dei principi di
autorizzatorio) . . P
incassare; fissazione deila scadenza; cui al TH. I del TUEL. :
b e N . | Gestione anagrafica clienti sulla base delle vigenti disposizioni
Partitario clienti Disponibilits dati amminisirativi e fiscali, normative/regolamentari
] i Documentazione Contabilizzazione delta documentazione e notifica all'ufficio
Tipologia Ricevimento documentazione competente, nel rispetto delle disposizioni dettate dalla legge 31

dicembre 2009, n. 196, concemente "Legge di contabilita e finanza
pubblica” (SICFE);

Riscossicne dells Entrate ex
arl. 180 TUEL

Documentazione comprovante lidentita
del debitore, 'ammontare da riscuoters,
la causale, eventualt vincoii di
destinazione, i riferimenti contabili;.

Emissione degli ordinativi di incasso, nel rispetio dei principi di cui
ai Tit, Il def TUEL. e della tempistica prevista dal regolamento di
contabilia,

Silenzio - assenso

Silenzio assenso non previsto

Termine finale

»  Termini previstt dal Regotamento di contabifity




Denominazione del procadimento: Al - Sequenza della gestione depositi contrattual. e
Frincipali riferimenti normativi e organizzativo / regefamentari che ne regolano l'atfuazione:

Procedimento - Degreto Legislativo 18 agosto 2000 n, 267 (TUEL);
~ Regoiamento di contabilita della Provincia di Brindisi;
Responsabile Unita organizzativa responsabils: Servizio Fiananziario — Bilancio e staff C.4.G. / Contabilita,
(-1 5)
P Dirigente / funzionario responsabile del procedimento: Dott.ssa A.C. Picoco / Rag. Plelro Camarda,
natura requisiti e/o presupposti criteri e/o fasi
Richtesta versamenio del'ufficio »  Assunzione accertamento ed emissione Reversale
competente al terzo contraente; notifica | »  Assunzione correlato Impegno di spesa
Gesfione Spese contratiualt | tesortere carta contabile di avvenuto =  Aggicrnamento contabilitd vincodi (vincale n. 10)
-1 versamento, s  Notifica a Dirigente Ufficio Appalti e Contratli ed Ecoromo
Provinciale
»  Verifica su importi distinta diritti di segreteria;
Disponibilits documentazione: s  Controllo importi dei bueni;
|sp0nB| I (?c m' i ' »  Coniabilizzazione somma;
Tipologia : * DP%“? (ij .rﬁe. ?amen to. - » Carcamento nota spesa Beneficiario "Economo e Ditta";
Registrazione contratti * M'S dnﬁag '.”h! |tsegre e.ﬂ?’ . s  Liquidazione;
¢ dl I'\?flir‘nisteig: dleeltlseaFi;:ralgg TaZIaNe | 4 Mandato all'Ecanomo ed eventuaimente anche alla Ditta;
\ . s Accertamento somma relativa a diriti di rogito;
s  copie contratto da registrare. ) )
. e  Caricamento nota entrata;
e  Emissione reversale diritli di rogito
. . N Buon fine deile ordinazieni di thifica di avvenuta emissione dell'ordinativo di pagamento a
Notifche d regolarizzazione incasso/pagamento confraenti ed uffici compatentt,
Silenzie - assenso 1 Silenzio assenso non previsto

Termine finale

+  Termini previsti dal Regofamento di contabilits




Denommazrone de.' proced;menfo N - Sequenza gestione servizi a domanda individuale (Concessione in uso del Salone di
rappresentanza, della sala Consiliare, delf Auditosium nanché delle sale delta Biblioteca Provinciale e del Museo Provinciale).

Principali riferiment] normativi e organizzativo / regolamentarf che ne regolano ['atfuazione:

di e .
Rroce imento - Decreto Legisiativo 18 agosto 2000 n. 267 (TUEL);
- Regalamento di contabifita della Provincia di Brindist;
- Regolamento uso sale di pertinenza provinciale
Resnonsabile Unifa organizzativa responsabile; Servizio Fiananziario — Bilancio e staff C.d.G. / Contabilita.
P Dirigente / funzionario responsabile def procedimento: Dott.ssa A.C. Picoco / Doit. Maurizio Rella / Rag. Pietro Camarda.
natura requisiti e/0 presupposti criteri efo fasi
Incltro richiesta di concessione alta » Verfica richesta concessione;
Gestlone servizi a domanda . \ -2 e camputo costo specifico;
individuale. 3;?:;3:2;; dﬁg&gﬁ:'ﬁfxgﬁaﬁzme s  Contabilizzazione somma;
1 {procedimento avenuto vérsament@ »  Caricamento nota entrata;
autorizzatorio) ' e  Emissione riversale;
Tipologia ' »  Rilascio Autorizzazione;
Notifiche Autorizzaziond nofifica ricevuta di avvenuto versamento | Nofifica Rilascio Autorizzazione a richiedenti e uffici competenti.

Silenzio - assenso

Siienzio a85ens0 Non Pravisto

Termine finale

+  Teimini indicati nella deliberazione della giunta n, 39 del 25-02-2011 recante Regolamento uso sale di pertinenza provinciale




Denominazione de! procedimento: V - Sequenza relativa ail'elaborazione del bilancio di previsione annuale e pluriennale.”
Principali riferimenti normativi e organizzativo / regolamentari che ne regofanc Vatfuazions:

Procedimento = Decreto Legislativo 18 agosio 2000 n, 267 (TUEL);
- Regolamento di contabifita della Provincia di Brindisi;
Responsablle Units organizzativa responsabile; Servizio Fiananziarto — Bilancio e staff C.d.G. / Contabilta.
25 "
P Dirigente / funzionario responsabile def procedimenta: Dott.ssa A.C. Picoco / Dott. Maurizia Rella / Rag. Pietro Camarda,
“natura requisiti e/o presupposti criteri e/o fasi
Elaborazione provvedimento con allegati;
»  relaziene illustrativa al Bilancio di previsione annuale e
pluriennale;
Approvazione schema di . ) =  schema di bilancio annuale di previsione;
bilancio annuale di ff%z"f“e dsczi]enéa diz{i)ggfamzirgr?i triennale | | relazione previsionale e programmatica per il triennio di
previsione ex art, 174 ¢ f sé azi'(;nae ?arli?fl wributi. diriti riferimento — pregramami e progedtti;
TUEL - Giunta ’ ' ' s calcolo ohiettivo patte di stabilita per triennio di riferimento;
o verifica della coerenza delie previsioni di bilancio con i limiii
imposti dal patto;
»  bilancic pluriennale di previsione per i triennic di riferimenio
nel rispetto dei principi di cui al TiL || del TUEL.
+  Trasmissione schemi di bilancio annuale e pluriennale,
relazione previsionale e programmatica al'Crgano di
Revisione Economice — finanziaria per parere di cui all'art,
Approvazione schema di bilancio 239, primo comima, iettera b) def D. Lgs n. 267/2000;
. . Awvio sessione di bilancio ; . =« presentazione-al'Organo Cansiliare, in conformita degli
Tipologia annuale da parte della Giunta delf Ente. articoli 26 e 27 de! vigente Regotamento di Contabilita, deflo

schema de! bilancio annuale, unitamente agli aflegati,
compresi quelli di cui alf'art, 172 del D. Lgs. 2672000, per
i'avvio della sessione di bitancio.

Approvazione del Bilancio df
Previsione annuale e :
friennale ex art. 174 ¢.3 Chiusura termini sessione di bilancio
TUEL - Consiglio -

Etaborazione provvedimento con allegati:
»  relazione ifiustrativa al Bilancio di previsione annuale e
pluriennale;
schema di bitancio annuale di previsione;
relazione previsionale e programmatica per il triennio di
riferimento - programmi e progetti;
calcolo ohietfivo patto di stabilita per tiennio di rferimento;
e verifica della coerenza delle previsioni di bilancio con § limiti -
imposti dal patto;
»  bilancio pluriennale di previsione per il triennio di riferimento;
parere Organo di Revisione Economico - finanziaria di cui
all'art. 239, primo comma, lettera b) dal D. Lgs n. 267/2000

Silenzio - assenso

Sitenzic assenso non previsto

Termiine finale

Termini previsti dal TUEL e dal Regolamento di contabilits




Sub-ob. 1.4.2.2

ngegnerizzazi
mappatura procedimenti: Servizio Finanziario.

Denominazione del procedimento; V - Sequenza refativa alf'elaborazione del bilancio di previsione annuale e pluriennale.
Principall riferiment normativi ¢ organizzativo / regolamentari che ne regolanc 'aftuazione:

Procedimento - Decreto Legisiativo 18 agosto 2000 n, 267 {TUEL);
~ Regolamento di contabilita della Provincia di Brindisi;
. Unita organizzativa responsabile; Servizio Fiananziaric — Bilancio e staff C.d.G. / Contabilita.
Responsabile . o . ) ! » !
Dirigertte / funzionario responsabile def procedimento: Dott.ssa A.C. Picoco / Dott, Maurizio Rella/ Rag. Pietro Camarda.
natura requisiti e/o presupposti criferi e/o fasi
: Elaborazione provvedimento con allegati:
s relazione iliusirativa al Bilancio di previsione annuale e
pluriennale;
Approvazione schema di Adozione schema programma triennale | schema di bilancio annuale di previsilone; S
bilancic annuale di LLPP. adovione d%lit?erazioni ; * rellaziona previsionalg e prograrpmahca per il triennio di
previsione ex art. 174 c.1 ﬁséaziane tariffe. dribut. dirit: riferimento — programmi e progett!;
TUEL - Giunta ' ! ! s calcolo obiettivo patto di stabilita per triennio dt riferimento;
=  verifica della coerenza delle previsioni di bilancio con i limiti
imposti dal pato;
»  bilancic pluriennale di previsione per il triennic di riferimento
nel rispetto del principi di cui al Tit. il del TUEL.
»  Trasmissione schemi di bilancic annuale e pluriennale,
relazicne previsionale e programmatica all'Organo di
Revisione Economice — finanziaria per parere di cui all'art.
pi b ’ Approvazione schoma di bilancio 238, primo commﬁil, {I;:ttera bg:del ? Lgsn. 26f7l2000;d |
i , wvip sessione di bitancio \ , . resentazione all'Organo Consiliare, in conformita degli
Tipalogia annuale da parte della Giunta deff Ente. art?coli 26 e 27 del vigente Regolamento di Contabilita, geﬂo

schema def bilancic annuale, unitamente agli allegati,
compresi quelli di cui alf"art. 172 del . Lgs. 267/2000, per
I'avvio dellza sessione di bilancio.

Approvazione del Bilancio di
Previsione annuale e
tiennale ex art, 174 ¢.3 Chiusura termini sessicne di bilancio
TUEL - Consiglio '

Elabarazione provvedimento con allegati:

= relazione illustrativa al Bilancio di previsione annuale e
pluriennale; ‘

»  schema di bilancic annuale di previsione;

» - relazione previsionale e pragrammatica per il triennio di
riferimento — programmi e progetti;

«  calcolo ohiettivo patto di stabilita per triennio di riferimento;

= verifica delta coerenza delle previsioni di bitancio con i limiti

imposti dal patto; ’

bilancio plurtennale di previsione per | triennie di riferimento;
" parere Organo df Revisione Economico — finanziaria di cui
all'art. 239, primo comma, lettera b) del D. Lgs n. 267/2000

Silenzio - assenso

Silenzio assenso non previste

Termine finale

Tearmini previsti dg! TUEL & dai Regolamento di contabilita




Dencminazione del procedimento: V - Sequenza relativa alPelaborazione del bilancio di previsione annuale e pluriennale.
Principali riferimenti normativi & organizzativo / regolamentari che ne regolano 'attuazione:

Procedimento - Decreto Legislative 18 agosto 2000 n. 267 (TUEL);
~ Regolamento di contabilita della Provincia di Brindisi;
. Unita organizzativa responsabile; Servizio Fiananziario — Bilancio e staff C.d.G. { Contabifita,
Responsabile y . - ) i iy i
Dirigents / funzionario responsabile def procedimento: Dott.ssa A.C. Picoco / Dott, Maurizio Rella / Rag. Pietro Camarda,
natura requisiti e/o presupposti criteri e/o fasi
Etaborazione provvedimente con aliegati:
»  refazione illustrativa al Bilancio di previsione annuale e
pluriennale;
Approvazicne schema di Adozione schema proaramma tiennale | schema di bilancio annuale di previsione,
bilancio annuale di LLPP. adovione dilibgerazioni . re]azione previsionaiel ] prograrpmatica per if triennio di
previsicne ex art. 174 ¢.1 ﬁséazignne tariffe. tribul, diritt riferimento — programmi e progetti;
TUEL - Giunta ' ' ' »  calcolo obiettivo paito di stabilita per triennio di riferimentc;
»  verifica delta coerenza delle previsioni di bitancio con i limiti
impasii dal patto;
e bilancio plurlennale di previsione per il triennio di riferimento
nel rispetto dei principi di cui al Tit. Il del TUEL,
»  Trasmissione schemi di bilancio annuale e pluriennate,
relazione previsionale ¢ programmatica all'Organo di
Revisione Economico ~ finanziaria per parere di cui all'art,
Awi one di bilanci Approvazione schema di bilancio 239, primo commaii gettera b():df‘ﬂ ||3 fgsn. 26f7.f20£t}0;d |
, . vvio sessione di bilancio \ S . resentazione all'Organo Consiliare, in conformita degl
Tipalogia annuale da parte della Glunta deffEnte. ansi)coli 2Be27 del'viggnte Regolamento di Contabilita, dello

schema del hitancio annuale, unitamente agli allegati,
compresi quelli di cui all'art. 172 def D. Lgs. 267/2000, per
I'avvio della sessione di bilancic.

Approvazione del Bilancio di
Previsione annuale e

friennale ex arl, 174 ¢.3 Chiusura termini sessione di bilancio
TUEL - Consiglio i

Elaborazione provvedimento cen allegati:

refazione iliusirativa al Bitancic di previsione annuale e

" pluriennale;

schema di bilancio annuale di previsione;

relazione previsionale e programmatica per il trienaio di
riferimento — programmi e progetti;

calcolo obiettivo patto di stabilita per triennio di riferimente;

verifica defla coerenza delle previsioni di bilancio con | limifi
imposti dal patto;

bitancio pluriennale di previsione per il friennio di riferimento;

parere Organo di Revisione Economico — finanziaria di cui
afl'art, 239, primo comma, lettera b) del D, Lgs n. 267/2000

Silenzio - assenso

Silenzio assenso non previsto

Termine finale -

Termini previsti dal TUEL e dal Regolamente di contabilta




PROVINCIA DI BRINDISI

ingegnerizzazione d
“ mappatura procedimenti Servizio Finanziari

Denominazione def procedimenta: VI - Sequenze inerenti i mantenimento degii equilibri di bilancio in corso di gestione.
Principali riferimenti normativi e organizzativo / regolamentari che ne regolano ['atfuazione:

Procedimento - Decreio Legisiativo 18 agosto 2000 n, 267 (TUEL);

- Regolamentc di contabilita defla Provincia di Brindisi;

Unité organizzativa responsabile: Servizio Fiananziario — Bilancio e staff C.d.G. / Contabifita.

Responsabile - )
P Dirigente / funzionario responsabile del procedimento: Dotl.ssa A.C. Picoco / Dott. Maurizio.Rella / Rag. Pietro Camarda.
natura requisiti efo presupposti 5 criteri e/o fasi
" Elaborazione stato aftuazione dei programmi e dei progettt
- Analisi dinamica gestione residui gestione competenza e
R L " i : valutazione permanenza equilibri di bitancio(stima risuitato di
atﬁ;‘i?éﬁgﬂ dee?;rggsrgarfmile gestione e di amministrazione);
- izione eventuali interventi thivi;
per la salvaguardia degli intervento eventuali eventi modificativi, | _ groonptgg‘ilziszoznaezion?anprg\l:\:isoriaeca;ri(:gii}eniI\;‘;Irlesentate ed
equilibri di gestione ex art. efo acquisizione richieste variazione; elaborazione : ;.
. iy o g e proposta provvedimenio con allegati
;g\?a{:gz%ﬂ%%ﬁ;ﬁéigg%?m ] g‘;riﬂc: ﬂ'ngsg'E:!gﬁ:n{éi‘operma"enza »  Riepiiogo variazioni apportate al bilancio annualefiriennaie;
revisione ex art. 175 - ‘g a : «  Riepilogo eventuali variazioni apportate alla relazione
?UEL - ' previsionale e programmatica per it friennio di riferimento —
programmi e progetti;
Tipologia o verifica defla sussistenza della coerenza delle previsioni di

bilancio con | limiti imposti dal patto;
fermo it rispetio dei principi di cui al Tit. Il del TUEL,
« Trasmissione al'Organo di Revisione Ecenomico —
finanziaria per parere di cui all'art. 239, primo comma, lettera

Convocazione Organo | Elaborazione proposta provvedimento b) del D. Lgs n. 267/2000;

competente con allegaf «  presentazione all'Organo Consiliare per la conseguente
approvaziane,

Approvazione defla

variazione al Bilancio di . N e _— o

Previsione annuale & Approvazione proposta di vartazione s  Contabiiizzazione definitiva varlazioni appravate.

triennale -

Silenzio - assense | Silenzio assensc non previsto

Termine finale Termini previstl dat TUEL e da! Regolamento di contabilita




BRVN,

PROVINCIA DI BRINDISI

Servizio Finanziario -

.:mapﬁatura:procedlmentl-:_Serv,lszFmanzmnq.

Denominazione del procedimento: VIl - Sequenza relativa all'elaborazione del conto consuntivo.

Principali riferimenti normativi e organizzativo / regolamentari che ne regolano atiuazicne:

Procedimento - Decreto Legislativd 18 agosto 2000 n. 267 {TUEL},
- Regolamento di contabifits defla Provincia di Brindisi;
Responsabile Unita organizzativa responsabile; Servizio Fiananziario — Bilancio e staff C.d.G. / Contabilita.
P Dirigenta / funzionario responsabile de! procedimento: Dott.ssa-A.C. Ficoco / Dott. Maurizio Relta / Rag. Pietro Camarda,
natura requisiti e/o presupposti criteri e/o fasi
Elaborazione provvedimento con allegati:
Approvazicne relazione L e jelazicne illustrativa dello stato di realizzazione delle attivit
illustrativa al Rendiconto di ?éiagggéoﬁgéiggét?gaﬁ%‘g sater programmate per l'esercizio da rendicontare;
gestione ex art. 151 ¢.6 ed della Le 'e 189 del 04/12 !2608q unto s Aftestazione in merito al rispetto (o mena) del patto di
ART.231TUEL-Giunta | v 99 P stabilita con riferimento a'esercizio da rendicontare;
' o - Aftestazione in merito alla spesa sostenuta per il personale
con riferimento al'esercizio da rendicontars;
e  Trasmissione relazione iliustrativa al Rendiconto di gestione
Approvazione relazione i.llustr sfiva al all'Crgane di Revisione Economico — finanziaria per la
Rgﬁ diconto di aestione ex art. 151 c.6 relazione di cui all'at. 238, primo comma, lettera d} del D. Lgs
Avvio sessione di rendiconfo g ' ' n. 267/2000;
> | ed ART. 231 TUEL da parte della : ro Consiliare- "
Giunta dell'Ente. » prgsentamoqe allOrgano Consiliare, deflo §chema P
Tipologia rendiconto, unitamente aghi allegati, per I'avvio della sessione

di rendiconto.

Approvazione Rendiconto
defla gestions ex art. 227 ¢.2
TUEL - Consigiio

Chiusura termini sessione di rendiconto

Elaborazione provvedimenio con allegati:

relazione al rendiconto deil'esercizio di riferimenio;

conto consuntivo; '

conto del patrimenio, conto economico, prospetto di
conciliazions;

prospetto codici SIOPE;

relazione del collegio dei revisori;

cerfificato rispetto Patio di Stahilita;

prospetto spesa di personale;

stato di attuazions dei programmi;

relazione analisi dei risultati

Silenzio - assenso

Sllenzio assenso non pravisto

Termine finale

Termini previsti daf TUEL e dal Regolamento di centabilita




. eingegnerizzazioneds
_ ‘Sub. -ob 11. .2 mappatura: procedlment[ ‘Servizio Finanziatio-

di stabilita.

Denominazione def procedimento: VIIl - Sequenze inerenti le attivita di previsione, momtoragglo e consuntwazuone correlate al Patto

Principali riferiment! normativi e organizzativo / regolamentari che ne regolano ['affuazions:

Procedimento L Decrefc Legislativo 18 agosto 2000 n. 267 (TUEL);
~ Regolamento di contabilita della Provincia di Brindist;
~ Normativa specifica
R bil Unité organizzativa responsabiie; Servizio Fiananziario — Bitancio e staff C.d.G. / Contabilita.
esponsabile - :
P Dirigente / funzionario responsabile de! procedimento: Dott.ssa A.C. Picoco / Dott. Maurizio Rella / Rag, Pietre Camarda,
natura ' requisiti e/o presupposti criteri e/o fasi
- Elaborazione applicativo per il calcolo dell'obietiive
o ) . . - assegnato,
Calcolo obiettivo di Studio eveluzione normativa specifica. | Verifica dei limii ci : pagabilitafimpegnabiits
competenza - ' - verifica della coerenza delle previsioni di bilancio con i limidl
imposti dal patta;
e  Produzicne report ai fini dei controflo concomitante del
Tioologi Elaborazi ficai ia verfiica rispetto delfobisttivo assegnaio ai fini patto;
ipoiogla auorazions appicativo pera veric e verifica della sussistenza della coerenza delle varaizioni di

Monitoraggio rispetio

AR . . della coeranza delle risultanze di
obiettive in sede di gestione I

gestione con ['obiettive assegnato.

= Invic prospette menitoraggio semestrale alla R.G.S. entro

bilancic con i imiti imposti dal patto,

termini previsti.

Verifica rispefto obiettivo in | Monitoraggio costante del saido
sede consuntiva - finanziario di competenza mista

»  Elaborazione certificato rispetto (0 meno} Paito di Stabilita.

Invio prospetto monitoraggio finate alta R.G.S. entro i termini
previstl,

Silenzio - assenso

Silenzio assenso non previsto

Termine finale

Termini previsti dat TUZL e dal Regetamento di contabilita




.2:b: mappatura procedimenti Servizio patrimonio;

Denominazione def procedimentfa: gesfione dei fiti aftivi
Principall riferimerti normativi e organizzativo / regofamentari che ne regolano l'atfuazicne.

~ 267/2000;
- 43111998
Pracedimento - 392/1978
- 12711997
- 507/1593, 504/1982,
- . Testo unico dell'imposta i registro
- Regolamento di contabiiita delfa Provincia df Brindisi;-
. Unita organizzativa responsabile; Servizio .
Responsabile .. . ) ) .
Dirigente / funzionario responsabile def precedimento: Dott.ssa A.C. Picoco / Dott. Pomes |
natura requisiti e/o presupposii _ criteri e/o fasi
Softoscrizion | Redazione e approvazione afto i individuazione comiraemis,
0 tos;r Z(;?l € nuove Rispetto della normativa vigente redazione e approvazione contratto di locazione, softoscrizione dj
contratio dl locazione nuovi contratti di locazione, relativi adempiment] fiscafl,
incameramento dai pagamenti def canoni, contabilizzazione sufle
singole schede dei condutfor, , gare relative alla lefiura def
contatori di sofirazione acqua, pagamenti (con decreto di
liquidazions) delle relative fatfure, gestione delia contabilita per
, - e | singolo conduttore def consumi, incameramento def rimborst dai
gi:g?o:':: del contratto di 5";‘3 efto del}'g prﬁufs;::ga o bilancio & var! conduttori, atfivita di front office con inquilini (quasi quotidiana),
elia namativa vige. camunicazion! vare ( richieste rimborsi, soflecili pagamenti, diffide
Tipologia ecc), prese in consegna degli immobili non pit jocali, rapporti con it

servizio facnico {concernenti stime, planimetrie, ecc.), pagamenti
con provwedimento amministrativo defle imposte e tasse gravanti
sulla propriefa .

‘comunicazioni con refative reiazionf all Ufficio Legale, eventuali

Gestione contenziose Rispetto delta normativa vigente transazioni con i conduttori con relative approvazioni delle
determine &/o delibere atfivita di fronf office con inquifini o avvocali

Silenzio - assenso

Non previsto

Termine finale

Entro 30 giorni dall'inizio di ogni singolo procedimento efo entro i termini previsti dalla legge




BRVN,

PROVINCIA DI BRINDISI

:b::r'riappatura;procedlmenfir'éem.izlo atrimonio.

Servizio Finanziar

Denominazione def procedimento: gestione dei fithi passivi
Principali riferimenti normativi e arganizzative / regolamentari che ne regoiano ['atfuazione:

- 267/2C00;
- 431/1998
Procedimento - 392/1978
- 12711997
- 507/1993, 504/1992,
= . Testo unico dell'imposta di registro
- Regolamento di contabilité defle Provincia di Brindisi;-
. Unita organizzativa responsabite: Servizio .
Responsabile iy L , , ) . .
Dirigente / funzionaric responsabiie del procedimento; Dott.ssa A.C. Picoco / Dott. Pomes / Sig. Rospi
natura requisiti e/o presupposti criteri /o fasi
Softosarizione nuovo Redazione e approvazione atto di individuazione coniraente,
contratto di locazione Rispetio della normativa vigente redazione e approvazione contraitc di locazione, softoscrizione df
nuovi contratfi di lacazione, relathvi adempimenti fiscalf
assunzione impegni di spesa e pagamento canoni df locazione con
determine e/o decreti di liquidazione, affivita di front office con
propristari o avvocali, comunicazioni varie alla proprista,
comunicazioni con refative refazioni affUtficic Legale nei casi di
Gesfione del contratfo di | Rispetto defle previsioni df bilancio e sontenzioso, consegna degl! immobill non pitt locatf, rapporti con i
locazione defla normativa vigente servizio tecnico {concementi stime, planimetris, ecc.), eventuali
- ologi fransazioni con la proprieta con relafive approvazioni defle
Tipologia determine /o defibere, rimborso /o pagamento direfto utenze,

pagamenti con provvedimento amministrativo delle impste e tasse
gravardi sullinguiline

comunicazion! con refative refazioni all'Ufficic Legale, eventuali

- . fransazioni con la proprietd con refative approvazioni delle
estione contenzioso . , e e s

Gest determine efo delibere attivita di front office con proprieté o

avvocafi

Silenzio - assenso

Non pravisto

Taermine finale

Entro 30 giorni dall'inizic di ogni singolo procedimento e/o entro i termini previsti dalla legge




Denominazione del procedimento; Gestione degli immobili provingiali, attivita amministrativa connessa e conto del patrimonio
Principali riferimenti normativi e orgamzzanvo / regolamsntari che ne regolanc Pattuazione:

- 267/2000;
Procedimente - - Regolamento di contabilita della Provincia di Brindisi;-
= B)7/1983, 504/1992,
- . 133/2008
. Unita organizzativa responsabile: Servizio
Responsabile
Dirigente / funzionario responsabile del procedimenic; Dott.ssa A.C. Picoco .’ Dott. Pomes / Sig. Rospi
natura requisiti e/o presupposti criterf e/o fasi
comprendente anche gii edific! facenti parte del patrimonio
indisponibile nonché quelli avuti in uso grafuifo, e riguarda: Iz
gestione df comodalf o concessioni attive {con relative approvazioni
df provvedimenti amministrativi e sottoscrizione di confrattil; le
concessioni occasionali (df ulilizzo di beni immobili rilasciate per
giornate singole e/o le autorizzazioni per singole esigenze quale ad
e5empio fe autorizzazione alla raccolta di frutfo pendente o
ulfimamente 1 caso di Netfuno Costruzioni o quelle refaiive afle
pescherie In sede di richiesta di finanziamenti); ffintera attivité
amminisirativa (delibers, confralti, verbali di consegna, incontri o
conferenze df servizio, subentri o cessazioni ufenze e tasse eco.)
Adtivita di gestione ) concsrmente lacquisto ‘I'gcquis::zlione in uso qrafuita (come le
concemente i ben immobili scuole), le riconsegne di immobili non provinciali nonche le
Tipologia q Co Rispetio della normativa vigente alienazione dei refittf stradali, le cessioni gratuite o le riprese in
ella Provincia, in uso o c i provincial 1 tione dedl afloaai custodi:
cotmodato consegna .d' rmmob:h provinciali; la gestione degli alloggi custodi;
pagamenti delle imposie e fasse quali ici e tarsu {in fale affivifa ¢

compreso Jo studio delle relafive normative, | calcoli dellimposta, |
controlli suf dovuto ecc.); ' affivité connessa alla cura deglf
inventari e del conto del patrimonio e relative approvazioni con
defibere; I'affivita connessa alla valorizzazione immobiliare (ex art.
58); le comunicazioni al ministero, interfaccia pressocehé costante
con If servizio tecnico; le partecipazioni a riunioni condominiaf;
Paffiancamento all'ufficio legale nef casi di contenzioso, i rapporti
con le contropart]; l'ntero procedimento di verifica dellinteresse
storico e culturale presso il ministero; le verifiche circa la propricta
def terreni; le sistemazioni presso la conservatorfa; la segnalazione
all'UTP delle incongruenze catastall

Silenzio - assenso

Non previsto

Termine finale

Entro 30 giorni dall'inizic di ogni singolo procedimento efo entro i termin previsti dalla legge




Denominazione del procedimento: custodia immabil
Principall riferimenti normativi e organizzativo / regolamentari che ne regolano l'attuazione:

Custodia of apposifo istituto
di vigilanza

Procedimento || 20//2000;
~ 163/2C06
- . Regolamento di contability della Provincia di Brindisi;-
. Unité organizzativa responsabile: Servizio
Responsabile
Dirigente / funzionario responsabite del procedimento: Dott.ssa A.C. Picoco .’ Doit, Pomes /
natura requisiti e/o presuppost/ criteri e/o fasi
. - . AT - gestions amministrativa {compreso if pagamento defle fatfure) della
g:ﬁigd;ifeifinz della 5;3:2% d;scrp fineri & conirat] o custodiia deflimpianto acque refie of mesagne ¢ def ciasu con
P 4 redazione disciplinari e contratti df affidamento
Tipologia

Rispetto delle previsioni di bilancio e

della normafiva vigenie

gestione amministrativa (gare e pagamenti) della custodia
dellimpianto acque reflue df mesagne

Silenzio - assenso

Non previsto

Termine finale

Pagamento delle fatture entro 30 giorni




Denominazione del pracedimento. polizze assicurative defl'Ente
Principali riferimenii normativi e organizzativo / regclamentari che ne regolano I'affuazione:

Procedimento - 26712000
- 163/2006
. Regolamento di contabilita defla Provincia df Brindisi;-
. Unité organizzativa responsabile: Servizio
Responsabile
Dirigente / funzionario responsabile del procedimento: Doft.ssa A.C. Plcoco;' Dott. Pomes / Sig. Rospi
- natura requisiti e/c presupposti criteri efo fasi
Gestione fter procedimentale relativo per l'affidamento del servizio
gara Rispetto della normativa vigente {provvedimenti amministrativi df approvazione di bandi e capitolat]
esplefamento deffa gara softoscrizione confratfo)
-| Tipologia

. Rispetto defle previsioni di bilancioe .| concernono i pagamenti delle pofizze, | rapporti con l'assicuratore,
Gestione def corntratto defla normativa vigente interventi vari in caso di sinistri

Silenzio - assenso

Non previsto

Termine finale

Pagamenti entro le scadenze previsie dal condratto




Obiettivo. 1.1. reingegnerizzazione dej processi. ..~
'Sub.-ob. 1.1.2:b: mappatura procedimenti Servizio pafrimonio:
Derominazione del procedimento: concessioni di distributori automatici df vivande e afimenti, bar allinterno degli uffici prov.li e delfle scuole
Principali riferfmenti normativi e organizzativo / regoiamentari che ne regolano I'attuazions: '
Procedimento - 267/2000;
imen
focedim - 16312006
- Regofamento di distributori automatici df vivande e alimenti, bar all'interno degli uffici prov.li ¢ delle scuole della Provincia di Brindisi-
. Regolamento di contabilita della Provincia di Brindisi;-
. Unitd organizzativa responsabile: Servizio .
Responsabile N L . , . .
Dirigente / funzionario responsabile del pracedimenta: Dott.ssa A.C. Piceco / Dott, Pomes / Sig, Vaccaro
natura requisiti e/a presupposti : -_criteri efo fasi
Gestione iter procedimentale refativo per 'affidamento del servizio
Rispetto dell fiva vigent (provvedimenti amministrativi di approvazione di bandi e capitolafi,
gara iSpetio deflanomativa igente espletamento-della-garasoffoscrizione-contratic)-per-le.concessioni
presso g uffici provinciali
Tipologia

Gestione amministrativa
concessioni

concemono la gestione delle entrate, le comunicazione di richieste
somime, le determine di adeguamento prezzi, i rapporti con le
scuole, le gare per le concessioni presso gh uffici provinciali
controfli incrociati sulie dichiarazioni e pagamenti

Silenzio - assenso

Non previsto

Termine finale

Entro 30 giorni dail'inizio di ogni singolo procedimento efo entro | fermini previsti dalia legge - regolamento




Danominazione def procedimento: Consumi utenze felefoniche ed elettriche, consumi acqua e ascensori
Principall riferimenti normativi e orgamzzatjvo / regolamentari che ne regolano latfuazione:

Procedimanta - 26712000,
rocedim - 16312006
. Regolamento di coniabilita della Provincia di Brindisi;-
. Unifé organizzativa responsabile: Servizio

Responsabile

Dirigente / funzionario responsabile def procedimente: Dott.ssa A.C. Picoce /1 Dott. Pomes / Sig. Rospif sig. Zizzi

natura requisiti e/o presupposti criteri o/o fasi
Gestione iter procedimentale reiativo per I'affidamento dei servizio
gare Rispetto della normnativa vigente (provvedimenti amministrafivi di approvazione di bandi e capifolat
. espletamento defle gara soffoscrizione confratio)

Tipologia

Gestione amministrativa oncernono i pagamenti defle fatture gii adempimenti amministrativi
utenze per i nuovi allacci :

Sifenzio - assenso

Non previsto

‘Tarmine finale

Entro 30 giorni dallinizio di ogni singolo procedimento e pagamenti entro la scadenza prevista nelle fatture




Denominazione def procedimento: Utllizzo palestre in orario extrascolastico
" Principall riferimenti normativi e organizzativo / regolamentari che ne regolanc l'affuazione:

Procedimento - 26712000
rocedt  163/2006

- Regolamento provinciale di Ulilizzo palestre in orario extrascolastico

. Regolamento df contabilitd defla Provincia df Brindisi;-

. Unita organizzativa responsabile: Servizip

Responsabile

Dirigents / funzionario responsabile del procedimento: Dott.ssa A.C. Picoco / Dott, Pomes / Sig. Rospi

natura requisiti e/a presupposti ‘ criteri e/o fasi

Tipelogia Gestione coincessioni Rispetto della normativa vigenie congemono rilascio delle concassions, gestione enirate, rappor

con le scuole e controffi con appositi sopraliuoghi

Silenzio - assenso

Non previsto

Termine finale

Entro 30 giorni dall'inizio del procedimento




Denominazione def procedimento; Societd partecipate ed adempimentt connessi
Principali riferimenti normativi e organizzative / regolamentari che ne regalano l'atfuazione:

Procedimento - 26712000,
' ~ finanziaria 2007
= 11172011
1 - Regolamento di confabilita della Provingia di Brindis;-
. Unita orgamzzaﬂva responsabile: Servizio
Responsabile
Dirigente / funzionario responsabile def procedimento: Dott.ssa A.C. Picoco / Dott. Pomes
natura requisiti e/o presupposti criteri e/o fasi
Oltre alfaggiornamento telematico e cartaveo refativo alle singole
) C sacieta gif adempimenti riguardane fe 2 cormunicazioni annuali
?estlone comunicaziont Rispetto della normativa vigente telematiche, gli aggiornament! def rappresentanti suf sifo provincia
rasparenza o ! o . s . . . .
{ogni sei mesi) nonché gii adempimenti relativi al bifancio df
previsione ed al canfo consuntivo
Tipologia
alfni adempimenti in vista concernono il mantenimento o Ja
dismissione defle socletd procedura gia avviata con apposite
. T Rispetic delle previsioni di bitancio e defibere di giunta e consiglio. inoltre vi é if pagamento di alcune
Gestione pgertecrp azioni della normativa vigente quiofe associative, quello relativo ad alcune atfivita svolte da santa
teresa, le revisioni df capifolafi e confrafii santa teresa (e prima
BPSP
Silenzio - assenso | Non praviste

-| Termine finale

‘Entro i termini stabiliti dalta normativa efo Entro 30 giomi dallinizio di ogni singolo procedimento




Denominazione del procedimento: Finanza innovativa e sponsorizzazioni
Principali riferimenti normaivi e organizzativo / regolamentari che ne regolano 'atfuazione:

swap

w 267/2600;
Procedimento L Regolamento di contabilita defla Provincia df Brindisi;-
- Regolamento sponsorizzazioni deffa Provincia di Brindisf;-
- 449/97
. Unifa organizzativa responsabile: Servizio .
Responsabile L L . i ) o,
Dirigente / funzionario responsabile de! procedimento: Dott.ssa A.C. Picoco / Dott, Pomes / Sig. Rospi
natura requisiti e/o presupposti criteri e/o fasi
Iter procedimentale per fa ricerca di spansor, soffoscrizione
spansorizzazion Rispetto dei regolamenti coniratto, gestione risparmi di spesa (con adozione dei relativi att])
fatturazione & adempimenti fiscall '
Tipologia

Rispeito della normativa vigente

Valutazione ed comparazione di operazione swap, softoscrizione
confraiti e recessi anticipati

Silenzio - assenso

Non previste

Termine finale

Entro 30 gioeni dalllinizio di ogni singolo procedimento




Denorninazione del procedimento: Concessioni demaniali passive
Principali riferimenti normativi e organizzativo / regolamentari che ne regolano laffuazione:

Pracedimenta
- 267/2000;
- Regolamanto di contabilita della Provincia di Brindisi -
. Unita organizzativa responsabile: Servizio
Responsabile
Dirigente / funzionario responsabile def procedimento: Dott.ssa A.C. Picoco / Dott. Pomes / Sig. Rospi
natura , requisiti e/o presupposti criteri /o fasi
conceme I'assunzione of impegni of spesa e i pagamentf per fe
Tipologia Gesfione concessioni Rispetio della normativa vigente concession! in essere e lintsra gestione amministrativa per le
nuove concessioni

Silenzic - assenso

Non previsto -

Termine finale .

Entro 30 giomi dall'inizio del procedimento




PROVINCIA DI BRINDISI

i.‘0b|ettwo

b mappatura procedlmentt Servizio:patrimonio:

?Sfe.rv'i'zi:'o: sFinan

Denominazione def procedimento: attivita terra di brindisi
Principali riferimenti narmativi e organizzativo / regolamentari che ne regoiano l'atiuazione:

- 26712006,
- 431/198
Procedimento - 392/1978
- 127/1997
- 50711993, 504/1992,
- . Testo unico dell'imposta di registro
- Regolamente di contabilita della Provincia di Brindisi & regofamento df alienazione della Provincia
. Unita organizzativa responsabile: Servizio
Responsabile
Dirigente / funzionario responsabile del procedimento: Dott.ssa A.C. Picoco / Dott. Pomes /
natura requisiti e/o presupposti criteri e/o fasi
Sottoscrizione nuovo Redazione e approvazione affo di individuazione contraente,
. . Rispetto defla normativa vigente redazione e gpprovazions contrafto di locazions, sottoscrizione di
contratto di locazione . ) . : . , ; :
nuovi contratfi of locazione, relativi adempimenti fiscall,
incameramento dei pagamenti dei canoni, contabilizzazione sufle
singale schede dei conduttorl, , gare refative alla letfura def -
contatori gf sottrazione acqua, pagamenti (con decreto df
liquidazione) delle relative fatiure, gestione defia contabilita per
singolo conduftore dei consurmi, incameramento dei rimborsi dai
Gestione del confratic df | Rispetto deile previsioni di bilancio e vari conduttori, atfivifa of front office con Inguilind (quasi quotidiana),
locazione della normativa vigenfe comunicazioni varie ( richieste rimborsi, sofleciti pagament, diffide
ecc), prese in consegna dagli immobili non pit locati, rapporticon if
servizio fecnico {concementi stime, planimetrie, ecc.), pagamenti
con provvedimento amminisirativo delle imposte e tasse gravanti
sulla proprietd, volfure contraffuafi rinnovi contratfuali previo
Tipoiogia pagamento {23, rapporti con la provincia (relazioni controlfi ecc.)

comunicazioni con relative relazioni all'Ufficio Legale, eventuali
Gestione contenzioso "transazioni con { condutfori con relative approvazioni defle
determine e/o delibere alfivita di front office con inquilini o avwocali

preparazione di bandi, espletamento di gare, atfivita propedeutica
N alla stipula df afff di compravendrta comunicazion! agll ingutlini per |
alienazione

diriti di opziene riunioni propedeuffche con inguilini per la vendita
ecc.

Silenzio - assenso

Non previsto

Termine finale

Entro 30 giorni dall'inizio di ogni singolo procadimento efo entro i termini previsti dalla legge




Denominazione def procedimento. Gestione carteflonistica stFadaIe, géstione dei relativi canoni annuali e reclipero coattivo
Principali riferimenti normativi e organizzativo /regofaménfaﬁ che ne regalano l'atfuazione:

- 267/2000;

- Regolamento di contabilita defla Provincia di Brindisi;-

Procedimento
= Regotamento cartellonistica pubblicitaria
- 492/1995
- 285/1992
. Unita drganizzativa responsahile; Servizio
Responsabile
Dirigents / funzionario responsabile del procedimento: Dott.ssa A.C. Picoco / Dok, Pomes / Santa Teresa/Palummieri/Chironi
natura requisiti ¢/o presupposti criteri e/o fasi
Rilascio . Vistruttoria delle pratiche, linvio al servizio fscnico, la richieste
concassioni/autorizzazioni R@spetto della normativa vigente spess, eventuali integrazioni, iasclo provvedimento autorizzatoric,
front office :
Rispetto delle previsioni di bilancio @ incameramento dei pagamenti dei canoni annuali fa gestione def
Gesfiane canone annuale de!f’;v n nnaﬁvg vidente : canoni annuali, la verifica dei pagamenti, le leffere di invito al
! o ¢ pagamento, front office
Tipalogia
. . recupero coattivo defle somme non pagate, attivita di front office, le
Recupero coattivo ‘ _ _ transazioni e gif accordi bonari per il recupero somme

Silenzio - assenso

Non previsto

Termine finale

Entro 60 giomni dallinizio del procedimento e/o entro i termini previéti dailz legge




Denominazione de! procedimento: Concessioni e autorizzazioni demaniali attive (TOSAP/COSAP) e gestione tributo/canone

Principali riferimenti normativi e organizzative / regolamentari che ne regofano I'alfuazions:
- 267/2000;

Procedimento - Regolamento di contabilits delia Provincia di Brindisi;-
- Regolamento cosap
- 492/1995 oo
. Unita organizzativa responsabile: Servizio
Responsabile
Dirigente / funzionario responsabile def procedimentc. Doft.ssa A.C. Plcocof Dott, Pomes / Santa Teresa/Vaccaro/Chironi
natura requisiti e/o presupposti " criteri e/o fasi
Riiascéo fistruttoria delie pratiche, linvic af servizio fecnico, ia richieste
o o Rispetto della normativa vigente spese, eventuali integrazioni, rifescio provvedimento autorizzaforio,
concessionifautorizzazioni front office
. Rispetio delle previsiorni di bilancio & incamerarmento dai pagamenti dej canoni annuali fa gestione def
Gestione canone annuale dfilp ¢ {Z ;‘\ previs, " 10 canoni annuali, ia verifica def pagament, le letfere di invito af
Gk normativa vigen'e pagamento, front office
Tipologia
Recupero coatti recuperc coatfivo delie somme non pagate, attivita di front office, fe
ooup o transazioni e gli accordi honarl per il recupere somme

Silenzio - assenso

Non previsto

Termine flnale

Entro 60 giomi daltinizio di ogei singolo procadimente efo entro  termini previsii dalla legge




iSuh -ob: 1.1.2.h7 mappatura proced;mentl ‘Servizio tributi concessioni e finanza innovativa

Denominazione del procedimento: gesfione df addizionafi suf fribufi
Principali riferimenti normativi e organizzativo / regolamentari che ne regolano atfuazione:

Procedimento - 26772000;
- 44611997
-, B04/1932,
- Regolamento di contabilita della Provincia di Brindisi;-
. Unité organizzativa responsabile: Servizio
Respaonsabile
Dirigente / funzionario responsabife del procedimento: Dott.ssa A.C. Picoco / Dott. Pomes /Santa Teresa
natura requisiti e/o presupposti criteri e/o fasi
. . . - - . N redazione ed approvazione delle fariffe refative alle addizionali sui
Tipologia Gestione addizionale tributi | Rispetto della normativa vigente tributl ed i controllf sui pagament! e relafivi sollecit

Silenzio - assenso | Non previsto

Termine finale Entro data approvazione bilancie e entro i termini di decadenza previsti dalia legge




Procedimento

= D.Lgs. 12 aprile 2006 n. 163,
= D.Lgs. 267/2000,
- D.P.R. 207/2010;

Denominazione de! pracedimento: Fornitura dl Beni e Servizi per gii uffici provinciali,
Principali riferimenti normativi e organizzativo / regolamentari che ne regolano Patfuazione:

- Regolamento dei Servizi di Provvediiorato ed Economato approvato con delibera di C.P. 72112 del 15/12/2010,

Responsabile

Unita organizzativa responsabile: Servizio Finanziario — Settore Economata.
Dirigente / funzionaria responsabile del procedimento: Dott.ssa A.C. Picaco / Rag. Francesco Civino.

natura

Tipologia

Procedura aperte e ristrette
ai sensi dellat. 55 del
D.Lgs. 163/2006

requisiti e/o presupposti

Rispetto dei timiti di spesa cosi come
imposti dal B.Lgs. 267/2000

criteri e/o fasi

Determina Dirigenziale autorizzatoria della spesa e relativa
approvazicne degli appositi atfi di gara. Pubblicazione del bando di
gara. Approvazione esiti di gara & successiva aggiudicazione.

Cottimo fiduciaric ai sens
deffart. 334 del D.PR
2072010

Rispetto dei limiti <li spesa cosi come
imposti dal D.Lgs. 267/2000

Determina Dirigenziale aulcrizzatoria della spesa e approvazione
lettere di invito a gara. :

Acquisti direfti framiie Buoni
Economate ai sensi del
vigente Regolamento  def
Senvizi di Provveditorato ed
Economato

Determina Dirlgenziale autcrizzatoria
della spesa

Approvazione Determinazione Dirigenziale di impegni of spesa
annuali sughi appositi capitoli df Economato. Autorizzazione alla
fornitura framife apertura di apposifo Buono di Economato

Silenzio - assensa

Silenzio assenso non previsto.

Termine finale

Tempi standard previsti; 30 giorni dalfa approvazione delle determine dirigenziali.




1. remgegnenzzaznone de: processn. o
'Sub -ob: 1.1. 2 ¢ mappatura procedimenti Setfore Economato.

Servizio Finanziarie '

Denominazione del procediménm' Liquidazione e pagamento fatture di Economato.
Principali riferimenti normativi e organizzative / regofamenfan che ne regolano I'attuazions:
- D.Lgs. 267/2000;

Procedimento

- Regoiamento di contabilita;

- Regolamento dei Servizi di Provveditorato ed Economato approvaio con defibera di.C.P. 72/12 del 151122010,

. Unita organizzativa responsabile: Servizio Finanziario — Setiore Economato.
Responsabile . ., ’ . ) .
Dirigente / funzionario responsabife def procedimento; Dott.ssa A.C. Picoco / Rag, Francesco Civino.
nalura requisiti e/o presupposti criteri e/o fasi
S . | Osservanza delle imposizioni previste | Dacreto di liquidazione delle fatture relative a fomiture di beni e

Tipologia Liquidazione delle spese di sia daf D.Lgs. 267/2000 che dal'art. 51 | servizi previo risconfro degli aifi “autorizzativi della -spesa.

economato & provveditorato del vigente regolamento di contabilits. | Emissione mandato di pagamento.

Sifenzio - assenso

Silenzio assenso non previsio.

Termine finale

Tempi previsti dafla normativa vigente: 60 giornl dalla ricezione delle fatture di pagamento.




‘Obiettivo 1.1: reingegnerizzazione del processl.
:Sub.-ob. 1.1.2.¢: mappattra:procedimenti: Seftore E¢

Denominazione del procedimento; Gestione cassa economale e tenuta def refativi fibri contabili,
Principali riferimenti normativi e organizzativo / regolamentari che ne regolane 'aftuazions:

- D.Lgs. 12 aprile 2006 n. 163,

Precedimento - D.Lgs. 267/2000; ,

- Regolamente di contabilita;
- Regolamento dei Servizi di Provveditorato ed Economato approvaio con delibera di C.P. 72/12 del 15/12/2010.

Unifa organizzaliva responsabile; Servizio Finanziario - Settore Economaio,

Responsabile . . -
P Dirigente / funzionario responsabile del procedimento; Dott.ssa A.C. Picoco / Rag. Francesco Civino.
natura requisiti e/o presupposti criteri efo fasi
Rispetio delle modaiita cosi come Determina Dirigenziale autorizzaioria dell'anticipazione in favore
: Pacamento di  specifiche reEisti dai vi en(;i rael olamenti di del/Economa delta spesa annuale sugli appositi capitoli di
Tipologia o gse or contan P Eontabi"tées?u' % d rc.?we ditorato riferimento. Registrazione delle varie operazicni di pagamente
pesep ed economao I ser P sull'apposito registro di cassa ed emissione del relativo mandatino
mao. di pagamento. Determina di chiusura del'anticipazione.

Silenzio - assenso | Silenzio assenso non previsto,

Tempi previsti: 30 giorni per 'approvazione della determina di anticipazione e di chiusura della stessa.01 gorni per la registrazione delle varie

Termine finale A e ’
scritture contabili relative ai pagamenti.




w(".")lﬁ‘et‘ti\ro-_‘L emgegnenzzazmne defprocess

5 'S‘e' rv*i?z iio. Finanziario:

- Sub.-ob. 1:1.2:c: mappatura procedimentl Settore Economato B

Dernominazione del procedimento: registrazione dei contratt pubblici e privat dell'Ente. ' .
Principalf riferimenti normativi e arganizzativo / regolamentari che ne regolano l'affuazione:
~ D.Lgs. 12 aprile 2006 n, 163;

Procedimento
=~ D.Lgs. 267/2000;
- Regolamento def Servizi di Provveditorato ed Economato approvato con delibera di C.P. 72112 del 15/42/2010.
) Unita organizzativa responsabile; Servizio Finanziario — Settore Econcmato.
Responsabile i o . ) X .
Dirigente / funzionario responsabile del procediments: Dott.ssa A.C. Plcoco / Rag. Francesco Civino,
natura requisiti e/o presupposii criteri e/o fasi
Una volta pervenuli | coniralli e le ré!aﬁve spese contrattuali si
procede af pagamento presso la Tesoreria Provinciale defl'apposito
Registrazione Fuffic Mod. F23 per limporto previsto. Successivamente si consagna if
delgre istro d;riss? ; 0| Firma da parte del Segratario Generale | coniratfo cofiazionato e completo di Mod. 69, Mod. F23 e deleghe
Tipologia ubbligi che o ofn rEt‘.i ?'? dei relativi contratfi sia pubblici che di autorizzazions, allufficio di regisiro che provvederd alla sua
g I'Ent prival stipuiat privati relaliva registrazions. Se fratfas! di contratio privato avremo fl
alEne numero di regisfrazione in giomata stessa, nel mentre se trafasi di

contratfo pubblico cccorre attendere if Mod. 89 regisirato girca 20-
30 giorni daila sua consegna.

Silenzio - assenso

Silenzio assenso non previste,

Termine finale

Tempi standard previsti: 20 giorni dallz firma dei relafivi coniratti,




SServizio. Fipan z:ifaﬁr g i

Denominazione del procedimento: Gesiione magazzino economale dellEnte.
Principali riferimenti normativi e organizzativo / regolamentari che ne regolano 'affuazione:

Procedimenio - D.Lgs. 267/2000;
- Regolamento dei Servizi di Provveditorato ed Economato approvato con delfibera di C.P. 72/12 del 15/12/2010.
. Unifa organizzativa responsabile; Servizio Finanziario — Settore Economato,
Responsabile L L , ) ) -
Dirigente / funzionaric responsabile def procedimento; Dott.ssa A.C. Picaco { Rag. Francasco Civino,
natura requisiti e/o presupposti criteri e/o fasi
, Una volta provveduto alla fornitura df maferiale oi cancelleria e
prodotti  consumabili cccorrenti per fe esigenze degh  ufiici
Caico e scarico  del provinciali, i magazzino economale provvede, dopo la sua presa in
Tivologia magazzino economale Rispetio del vigente regolamento dei carico, a consegnare agh ufficl che ne fanno richiesta sull'apposito
poiog d ellgEnte servizi di provveditorato ed economato | mod. C del materiale richiesto occarrente per le loro esigenze.
' Provvede, quindi, aflo scarica dello sfesso dai relativi registii e [

provvede a comunicare afl'Economo le scorte di magazzino che
vanno reintegrate.

Silenzio - assenso

Silenzic assenso non previsto.

Termine finale

Tempi non standardizzabifl, .




w.8ervizio Finanziario’

Denominazione def procedimento: Inventaric dei beni mobili,
Principalf riferimenti normativi e organizzative / regolamentari che ne regofano {'attuazione:

Procedimento - O.Lgs. 267/2000;
~ Regolamento dei Servizi di Provveditorato ed Economato approvato con delibera di C.P. 72/12 del 15/12/2010.
. Unita organizzativa responsabile; Servizio Finanziario — Seftore Economato.
Responsabile . L . ) . »
. : Dirigente / funzionario responsahile del procedimento: Dott.ssa A.C. Picoco / Rag. Francesco Civing,
natura requisiti e/o presupposti criteri e/o fasi

A segufto defla fornitura di arredi e computer, I'ufficio provvede &
Rispetio dell iiva viaente & del momente defla ricezione della faftura, ad inventariare i bene
Tivologi Inventariazione dei  beni |sple 0 ?adnprma va dylgene ditorato acquistato apponendovi su df esso l'apposito bollino. A seguifo di
ipalogta régolamento del Servizi di provveaiorn cio s/ provvede all'aggiomamento della scheda df inventarazione

mobifi di proprietd dell'Ente d i
&a economata della stanza di apparfenenza e si procede afla liquidazione della

refativa fatiura,

Sifenzio - assenso

Silenzio assenso non previsio.

Termine finalé

Tempi standard previsti: 10 giomi daf ricevimento della fatttura.




:.Ob:ettwo 11,.‘"rE|ngegner|zzaZ|one de: process: . e
Suh.-ob. 1.1.2.c: mappatura procedimenti- Settore Economato

Servzzm Fmanz&ar:o

Pracedimento

Denominazione del procedimento; Corsi Universitari a Brindisi.

Principali riferimenti normativi e organizzativo / regolamentari che ne regolano l'aftuazione:

- Statuio defla Provincia di Brindisi.
. Units organizzativa responsabile; Servizio Finanziario — Settore Economato.
Responsabile y . ) ) i .
Dirigente / funzionario responsabile def procedimento; Datt.ssa A.C. Picoco / Rag. Francesco Civino,
natura requisiti e/o presupposti criteri e/o fasi
Approvazione atfi propedeutici alfa gestions della didatfica inerente
i corsi di facolté previsti dalfUniversité di Bari per i vari anni
. accademici tenuff /o il nostro edificio ex Ipai. Controfio defle
Gestione dei Corsi | Rispetto delle convenzioni approvate rendicontazioni presentate e liquidazione defle spefanze dovufe
Universitari  di  Bari  clo| con apposita delibera di Consiglio al'Universita. Consulenza con | diversi assessorafi inferessati al
edificio ex Ipai Provinciale ramo e con #f Diretore Generale in previsione del vari incontri
: istifuzionall. Rendiconfazione delle spese sostenufe agif alfri Enti
Promotori e relativo Incasso delle quote dovife dagli stessi sugh
appositi accertamenti di entrata.
Adozione of apposita defermina dirigenziale di approvazione deffa
spesa occomente per la gesfione del corsi Universitari sia di
Gestione dei Corsi Risoetto delle convenzioni acprovate Scienze Politiche ¢ Sociali sia df Ingegneria Gestionale.
Tivologia Universitari  tenuti  da conpa osita delibera di C p? fio Erogazione del 30% di acconto per Scienze Politiche e Sociai
j 1poiog Unisalenio cfo compransario va.[pp. | onsig Confrolflo deife rendicontazioni preseniate e liquidazione delle
Cittadella delia Ricerca nciale spettanze dovute. Rendicontazione delle spese sostenute agii altri
Entt Promotori e relativo incasso delle quofe dovute dagli stessi
sugl appositi accertamenti of entrata.
Silenzio - assense | SHlenzio assenso non previsto.
Termine finale Tempi standard previsti:dalle appesite rispettive convenzioni.




