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P R O V I N C I A   D I    B R I N D I S I 

 
S e r v i z i o  G a r e  e  C o n t r a t t i  

 

Obiettivo  1.1: reingegnerizzazione dei processi. 
Sub.-ob. 1.1.4: mappatura procedimenti settore personale. 

Riferimenti normativi e organizzativi inerenti l’attuazione del procedimento 
Codice dei contratti; D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. 

pprroocceeddiimmeennttoo  Procedura aperta per gara d’appalto relativa a servizi e forniture sopra soglia 

rreessppoonnssaabbiillee  Responsabile Dr. Renna – Dirigente D.ssa Prete 

ttiippoollooggiiaa  nnaattuurraa  rreeqquuiissiittii  ccrriitteerrii  
  Concorso pubblico e gare 

per acquisizione di beni e 
servizi 

Requisiti d’ordine speciale e 
generale ex art. 48,c.1 
D.Lgs. 163/2006 e D.P.R. 
207/2010 

Successivamente all’adozione del provvedimento di approvazione,fra 
l’altro, del bando di gara-disciplinare di gara , da parte del dirigente del 
servizio proponente, l’ufficio cura la pubblicazione del bando stesso 
(ambito comunitario) sulla GUCE-GURI-2 Quotidiani a diffusione 
nazionale-2 quotidiani a diffusione locale-sito informatico osservatorio-
sito informatico dell’Ente-albo pretorio ente appaltante-albo pretorio nei 
comuni ove si eseguono i lavori nei temini per la ricezione delle offerte 
così come stabilito dagli art. 70,71,72 e 122 del D.Lgs 163/2006. 
Alla scadenza del termine fissato per la ricezione delle offerte, 
l’amministrazione procede alla nomina della commissione giudicatrice e 
all’espletamento della gara di appalto. 
La Commissione procede quindi all’aggiudicazione provvissoria 
dell’appalto in favore del concorrente che ha presentato la migliore 
offerta e successivamente procede d’ufficio ai sensi del DPR 445 ad 
acquisire tutta la documentazione 
attestante il possesso dei requisiti generali e speciali previsti dal bando 
di gara e disciplinare. 
A seguito dell’esito positivo della verifica di tale documentazione la 
stazione appaltante ( dirigente proponente) procede all’approvazione 
dei verbali di gara e l’aggiudicazione definitiva in favore del primo 
classificato. 
Entro 5 giorni dalla adozione del presente provvedimento occorre 
comunicare l’avvenuta aggiudicazione in favore del primo classificato, a 
tutte le imprese/ditte/società partecipanti ammesse ed escluse per le 
eventuali osservazioni, così come prescritto dalla vigente normativa in 
materia. 
Successivamente all’aggiudicatario definitivo viene richiesta la cauzione 
definitiva, le spese contrattuali, diritti di segreteria, bolli, ecc. per la 
stipula entro il termine fissato (minimo 35 giorni –massimo60 giorni dalla 
comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione definitiva a tutte le ditte 
partecipanti) dalla normativa vigente del relativo contratto d’appalto in 
forma pubblico-amministrativa. 
Lo stesso viene poi iscritto a repertorio dei contratti dell’Ente e 
trasmesso all’Ufficio del registro per la registrazione fiscale nonché al 
dirigente del servizio proponente per la relativa gestione 

 



 
 

P R O V I N C I A   D I    B R I N D I S I 
 

S e r v i z i o   G a r e  e  C o n t r a t t i  
 

Obiettivo  1.1: reingegnerizzazione dei processi. 
Sub.-ob. 1.1.4: mappatura procedimenti settore gare e contratti. 

Riferimenti normativi e organizzativi inerenti l’attuazione del procedimento 
Codice dei contratti; D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. 

pprroocceeddiimmeennttoo  Procedura aperta per gara d’appalto relativa a servizi e forniture sotto soglia 

rreessppoonnssaabbiillee  Responsabile Dr. Renna – Dirigente D.ssa Prete 

ttiippoollooggiiaa  nnaattuurraa  rreeqquuiissiittii  ccrriitteerrii  
  Concorso pubblico e 

gare per acquisizione 
di beni e servizi 

Requisiti d’ordine speciale e 
generale ex art. 48,c.1 
D.Lgs. 163/2006 e D.P.R. 
207/2010 

Successivamente all’adozione del provvedimento di approvazione,fra l’altro, 
del bando di gara-disciplinare di gara , da parte del dirigente del servizio 
proponente, l’ufficio cura la pubblicazione del bando stesso sulla GURI-sito 
informatico osservatorio-sito informatico dell’Ente-albo pretorio ente 
appaltante-albo pretorio nei comuni ove si esegue la fornitura o i servizi nei 
temini per la ricezione delle offerte così come stabilito dagli art. 70,71,72 e 
122 del D.Lgs 163/2006. 
Alla scadenza del termine fissato per la ricezione delle offerte, il dirigente 
proponente procede alla nomina della commissione di gara ( delibera G.P. 
n. 941 del 9.4.2010) e all’espletamento della gara di appalto, alla 
definizione della quale, il Dirigente proponente procede all’aggiudicazione 
provvissoria dell’appalto in favore del concorrente che ha presentato la 
migliore offerta e successivamente richiede d’ufficio ai sensi del DPR 445  
tutta la documentazione 
attestante il possesso dei requisiti generali e speciali previsti dal bando di 
gara e disciplinare. 
A seguito dell’esito positivo della verifica di tale documentazione la stazione 
appaltante procede all’approvazione dei verbali di gara e l’aggiudicazione 
definitiva in favore del primo classificato. 
Entro 5 giorni dalla adozione del presente provvedimento occorre 
comunicare l’avvenuta aggiudicazione in favore del primo classificato, a 
tutte le imprese/ditte/società partecipanti ammesse ed escluse per le 
eventuali osservazioni, così come prescritto dalla vigente normativa in 
materia. 
Successivamente all’aggiudicatario definitivo viene richiesta la cauzione 
definitiva, le spese contrattuali, diritti di segreteria, bolli, ecc. per la stipula 
entro il termine fissato dalla normativa vigente ( minimo 35 giorni-massimo 
60 giorni dalla comunicazione dell’avvenuta comunicazione definitiva a tutte 
le ditte partecipanti) del relativo contratto d’appalto in forma pubblico-
amministrativa. 
Lo stesso viene poi iscritto a repertorio dei contratti dell’Ente e trasmesso 
all’Ufficio del registro per la registrazione fiscale nonché al dirigente del 
servizio proponente per la relativa gestione 



 

P R O V I N C I A   D I    B R I N D I S I 
 
 

S e r v i z i o  G a r e  e  C o n t r a t t i  
 

Obiettivo  1.1: reingegnerizzazione dei processi. 
Sub.-ob. 1.1.4: mappatura procedimenti settore gare e contratti. 

Riferimenti normativi e organizzativi inerenti l’attuazione del procedimento 
Codice dei contratti; D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. 

pprroocceeddiimmeennttoo  Procedura aperta per gara d’appalto relativa a lavori sotto soglia superiori a 500 mila euro 

rreessppoonnssaabbiillee  Responsabile Dr. Renna – Dirigente D.ssa Prete 

ttiippoollooggiiaa  nnaattuurraa  rreeqquuiissiittii  ccrriitteerrii  
  Concorso pubblico e 

gare per acquisizione di 
beni e servizi 

Requisiti d’ordine 
speciale e generale ex 
art. 48,c.1 D.Lgs. 
163/2006 e D.P.R. 
207/2010 

Successivamente all’adozione del provvedimento di approvazione,fra l’altro, 
del bando di gara-disciplinare di gara , da parte del dirigente del servizio 
proponente, l’ufficio cura la pubblicazione del bando stesso (ambito 
comunitario) sulla GURI-1 Quotidiano a diffusione nazionale o 1 quotidiano a 
diffusione locale-sito informatico osservatorio-sito informatico dell’Ente-albo 
pretorio ente appaltante-albo pretorio nei comuni ove si eseguono i lavori nei 
temini per la ricezione delle offerte così come stabilito dagli art. 70,71,72 e 
122 del D.Lgs 163/2006. 
Alla scadenza del termine fissato per la ricezione delle offerte, il dirigente 
proponente procede alla nomina della commissione di gara ( delibera G.P. n. 
941 del 09.04.2010) e all’espletamento della gara di appalto. 
La Commissione procede quindi all’aggiudicazione provvissoria dell’appalto 
in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta e 
successivamente procede d’ufficio ai sensi del DPR 445 ad acquisire tutta la 
documentazione 
attestante il possesso dei requisiti generali e speciali previsti dal bando di 
gara e disciplinare. 
A seguito dell’esito positivo della verifica di tale documentazione la stazione 
appaltante (dirigente proponente) procede all’approvazione dei verbali di gara 
e l’aggiudicazione definitiva in favore del primo classificato. 
Entro 5 giorni dalla adozione del presente provvedimento viene comunicata 
l’avvenuta aggiudicazione in favore del primo classificato, a tutte le 
imprese/ditte/società partecipanti ammesse ed escluse per le eventuali 
osservazioni così come prescritto dalla vigente normativa in materia 
Si procede a questo punto alla pubblicazione dell’Estratto verbale di gara su 
un quotidiano-Albo Pretorio dell’Ente e sito informatico. 
Successivamente all’aggiudicatario definitivo viene richiesta la cauzione 
definitiva, le spese contrattuali, diritti di segreteria, bolli, ecc. per la stipula 
entro il termine fissato (non prima di 35 giorni dalla comunicazione 
dell’avvenuta aggiudicazione definitiva a tutte le ditte partecipanti e non oltre 
60 giorni) dalla normativa vigente del relativo contratto d’appalto in forma 
pubblico-amministrativa. 
Lo stesso viene poi iscritto a repertorio dei contratti dell’Ente e trasmesso 
all’Ufficio del registro per la registrazione fiscale nonché al dirigente del 
servizio proponente per la relativa gestione 



 

P R O V I N C I A   D I    B R I N D I S I 
 

S e r v i z i o  G a r e  e  C o n t r a t t i  
 

Obiettivo  1.1: reingegnerizzazione dei processi. 
Sub.-ob. 1.1.4: mappatura procedimenti settore gare e contratti. 

Riferimenti normativi e organizzativi inerenti l’attuazione del procedimento 
Codice dei contratti; D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. 

pprroocceeddiimmeennttoo  Procedura aperta per gara d’appalto relativa a lavori sotto soglia inferiori a 500 mila euro 

rreessppoonnssaabbiillee  Responsabile Dr. Renna – Dirigente D.ssa Prete 

ttiippoollooggiiaa  nnaattuurraa  rreeqquuiissiittii  ccrriitteerrii  
  Concorso 

pubblico e gare 
per acquisizione 
di beni e servizi 

Requisiti d’ordine speciale 
e generale ex art. 48,c.1 
D.Lgs. 163/2006 e D.P.R. 
207/2010 

Successivamente all’adozione del provvedimento di approvazione,fra l’altro, del 
bando di gara-disciplinare di gara , da parte del dirigente del servizio proponente, 
l’ufficio cura la pubblicazione del bando stesso sul sito informatico dell’Ente-albo 
pretorio ente appaltante-albo pretorio nei comuni ove si eseguono i lavori nei temini 
per la ricezione delle offerte così come stabilito dagli art. 70,71,72 e 122 del D.Lgs 
163/2006. 
Alla scadenza del termine fissato per la ricezione delle offerte, il dirigente 
proponente procede alla nomina della commissione di gara ( delibera G.P. n. 941 
del 09.04.2010) e all’espletamento della gara di appalto. 
La Commissione procede quindi all’aggiudicazione provvissoria dell’appalto in 
favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta e successivamente 
procede d’ufficio ai sensi del DPR 445 ad acquisire tutta la documentazione 
attestante il possesso dei requisiti generali e speciali previsti dal bando di gara e 
disciplinare. 
A seguito dell’esito positivo della verifica di tale documentazione la stazione 
appaltante (dirigente proponente) procede all’approvazione dei verbali di gara e 
l’aggiudicazione definitiva in favore del primo classificato. 
Entro 5 giorni dalla adozione del presente provvedimento, viene comunicata 
l’avvenuta aggiudicazione in favore del primo classificato, a tutte le 
imprese/ditte/società partecipanti ammesse ed escluse per le eventuali osservazioni 
così come prescritto dalla normativa vigente in materia. 
Si procede a questo punto alla pubblicazione dell’Estratto verbale di gara su un 
quotidiano-Albo Pretorio dell’Ente e sito informatico. 
Successivamente all’aggiudicatario definitivo viene richiesta la cauzione definitiva, 
le spese contrattuali, diritti di segreteria, bolli, ecc. per la stipula entro il termine 
fissato dalla normativa vigente ( non prima di 35 giorni dalla comunicazione 
dell’avvenuta aggiudicazione definitiva a tutte le ditte partecipanti ammesse ed 
escluse e non oltre 60 giorni) del relativo contratto d’appalto in forma pubblico-
amministrativa. 
Lo stesso viene poi iscritto a repertorio dei contratti dell’Ente e trasmesso all’Ufficio 
del registro per la registrazione fiscale nonché al dirigente del servizio proponente 
per la relativa gestione 



 
P R O V I N C I A   D I    B R I N D I S I 

 
S e r v i z i o  G a r e  e  C o n t r a t t i  

 

Obiettivo  1.1: reingegnerizzazione dei processi. 
Sub.-ob. 1.1.4: mappatura procedimenti settore gare e contratti. 

Riferimenti normativi e organizzativi inerenti l’attuazione del procedimento 
Codice dei contratti; D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. 

pprroocceeddiimmeennttoo  Procedura aperta per gara d’appalto relativa a OO.PP-LL.PP sopra soglia 

rreessppoonnssaabbiillee  Responsabile Dr. Renna – Dirigente D.ssa Prete 

ttiippoollooggiiaa  nnaattuurraa  rreeqquuiissiittii  ccrriitteerrii  
  Concorso pubblico e gare per 

acquisizione di beni e servizi 
Requisiti d’ordine speciale e 
generale ex art. 48,c.1 D.Lgs. 
163/2006 e D.P.R. 207/2010 

Successivamente all’adozione del provvedimento di 
approvazione,fra l’altro, del bando di gara-disciplinare di gara , da 
parte del dirigente del servizio proponente, l’ufficio cura la 
pubblicazione del bando stesso (ambito comunitario) sulla GUCE-
GURI-2 Quotidiani a diffusione nazionale-2 quotidiani a diffusione 
locale-sito informatico osservatorio-sito informatico dell’Ente-albo 
pretorio ente appaltante-albo pretorio nei comuni ove si eseguono 
i lavori nei temini per la ricezione delle offerte così come stabilito 
dagli art. 70,71,72 e 122 del D.Lgs 163/2006. 
Alla scadenza del termine fissato per la ricezione delle offerte, 
l’amministrazione procede alla nomina della commissione 
giudicatrice e all’espletamento della gara di appalto. 
La Commissione procede quindi all’aggiudicazione provvissoria 
dell’appalto in favore del concorrente che ha presentato la migliore 
offerta e successivamente procede d’ufficio, ai sensi del DPR 445 
ad acquisire tutta la documentazione 
 attestante il possesso dei requisiti generali e speciali previsti dal 
bando di gara e disciplinare. 
A seguito dell’esito positivo della verifica di tale documentazione la 
stazione appaltante (dirigente proponente), procede 
all’approvazione dei verbali di gara e l’aggiudicazione definitiva in 
favore del primo classificato. 
Entro 5 giorni dalla adozione del presente provvedimento viene 
comunicato l’avvenuta aggiudicazione in favore del primo 
classificato, a tutte le imprese/ditte/società partecipanti ammesse 
ed escluse per le eventuali osservazioni, così come prescritto 
dalla normativa vigente in materia. 
Si procede a questo punto alla pubblicazione dell’Estratto verbale 
di gara su un quotidiano-Albo Pretorio dell’Ente e sito informatico. 
Successivamente all’aggiudicatario definitivo viene richiesta la 
cauzione definitiva, le spese contrattuali, diritti di segreteria, bolli, 
ecc. per la stipula entro il termine fissato ( non prima di 35 giorni 
dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione definitiva a tutte 
le ditte partecipanti, ammesse ed escluse e non oltre 60 giorni) 
dalla normativa vigente del relativo contratto d’appalto in forma 
pubblico-amministrativa. 
Lo stesso viene poi iscritto a repertorio dei contratti dell’Ente e 
trasmesso all’Ufficio del registro per la registrazione fiscale 
nonché al dirigente del servizio proponente per la relativa gestione 

 


