
SERVIZIO N. 7 -  CULTURA  - DIRIGENTE: AVV. MARIANG ELA CARULLI  

MUSEO PROVINCIALE - Responsabile: ARCH. EMILIA MANN OZZI

PROCEDIMENTO: REALIZZAZIONE  PROGETTI CON FINANZIAM ENTI ESTERNI 
FINALIZZATI AL REPERIMENTO E ALL'UTILIZZO DELLO STE SSO

Tempo massimo previsto Tempo medio effettivo

Legge regionale n.6/2004 art. 5  (Progetto Dentro/Fuori: La Libertà e i ponti dell'arte (Delibera 
del Commissario Straordinario n. 110 del 30.10.2013)) - Legge  Regionale n. 6 art.14 ( 
Decreto del Presidente n. 37 del 01.12.2014 "Il Museo e la via Francigena") - Città Aperte 
P.O. FESR 2007-2013 - Linea di intervento 4.1 - Azione 4.1.2;(esame  bando, convenzioni,  
progettazione, deliberazioni e determinazioni, rendicontazione e trasmissione documenti 
contabili per liquidazione).

90 gg. 30 gg.

Attività sponsorizzate da Istituti privati: Confindustria - Brochoure Museo ; Fidanzia SRL . 
Pannelli luminosi pubblicitari del Museo  Aeroporto di Brindisi  - Riviste Touring Club - Freccia 
rossa (richiesta, comunicazioni, impaginazione/grafica, redazione testi, autorizzazioni 
Soprintendenza, comunicati stampa,ecc)

50 gg. 20 gg.

MONITORAGGIO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI - ANNO 2014



SERVIZIO N. 7 -  CULTURA  - DIRIGENTE: AVV. MARIANG ELA CARULLI  
MUSEO PROVINCIALE - Responsabile: ARCH. EMILIA MANN OZZI

PROCEDIMENTO: REALIZZAZIONE PROGETTI CON O SENZA FI NANZIAMENTI PROPRI 
, RIVOLTI ALLE SCOLARESCHE, AI CITTADINI E/O  ASSOC IAZIONI, DI UFFICIO O SU 

ISTANZA DI PARTE
Tempo massimo previsto Tempo medio effettivo

Servizi alla didattica su istanza di parte (Convenzioni con la scuola di specializzazione di 
archeologia e Università UNISA,  Istituti scuola superiore pubblici  e privati- Convenzione con 
Casa Circondariale di Brindisi,  Visite guidate scolaresche)

20 gg. 10 gg.

Progetti per eventi con o senza finanziamenti propri (SNIM - Cetma -collaborazioni 
Associazioni culturali firmatarie del Protocollo di Intesa - Medieval Fest- InCHIOSTRI - 
Mostre: Giochi e giocattoli nel mondo antico (Ideazione, ricerca finanziamenti, redazione atti, 
approvazione atti, autorizzazioni, allestimenti, logistica, ecc); Elementi di contemporaneità  
della donna  nel mondo antico) 

90 gg. 40 gg.
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SERVIZIO N. 7 -  CULTURA  - DIRIGENTE: AVV. MARIANG ELA CARULLI  

MUSEO PROVINCIALE - Responsabile: ARCH. EMILIA MANN OZZI

PROCEDIMENTO: SUPPORTO ALLA LOGISTICA Tempo massimo previsto Tempo medio effettivo

Utilizzo Auditorium: Verifica autorizzazione, Supporto logistico, , Accoglienza e controllo 
durante la manifestazione, invio  verbale esito.

8 gg. 5gg.

Aperture straordinarie  sale espositive: Ricorrenze particolari,Festività - Approdi croceristici-- 
Città Aperte - Convegni - Mostre (Comunicato stampa- Ordini di servizio -  Supporto Logistico)

15 gg. 6 gg.

Comunicazioni Consultazione biblioteca specialistica: Richiesta - Assistenza e consulenza 5 gg. 3 gg.
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SERVIZIO N. 7 -  CULTURA  - DIRIGENTE: AVV. MARIANG ELA CARULLI  
MUSEO PROVINCIALE - Responsabile: ARCH. EMILIA MANN OZZI

PROCEDIMENTO : RISCOSSIONE INTROITI PUBBLICA FRUIZI ONE Tempo massimo previsto Tempo medio effettivo
Tenuta della contabilità settimanale, Verifica e attestazione propedeutica al versamento 
somme presso Economo Provinciale

10 gg. 5 gg.
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SERVIZIO N. 7 -  CULTURA  - DIRIGENTE: AVV. MARIANG ELA CARULLI  
MUSEO PROVINCIALE - Responsabile: ARCH. EMILIA MANN OZZI

PROCEDIMENTO: INCREMENTO COLLEZIONI (PRESTITI TEMPO RANEI).  CONTRIBUTI 
PER CONCESSIONI IN USO DI REPERTI ARCHEOLOGICI

Tempo massimo previsto Tempo medio effettivo

Richiesta prestito- Atti autorizzativi  di prestito ( Schede tecniche - stima beni, ecc.) - 
Provvedimenti finalizzati alla concessione in uso - allestimenti  ( Proroga Ercole Brindisino 
Museo archeologico Nazionale di Napoli; Prestito reperti:Collezione Faldetta)

60 gg. 30 gg.

Erogazione contributo in ordine alla Convenzione stipulata tra Provincia di Brindisi e 
Fondazione Biblioteca Arcivescovile De Leo (comunicazione, atti)

40 gg. 20 gg.
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SERVIZIO N. 7 -  CULTURA  - DIRIGENTE: AVV. MARIANG ELA CARULLI  
MUSEO PROVINCIALE - Responsabile: ARCH. EMILIA MANN OZZI

PROCEDIMENTO: ASSICURAZIONI REPERTI ED EDIFICIO MUS EO Tempo massimo previsto Tempo medio effettivo
Richieste  e invio documentazione tecnica al  Broker assicurativo - Predisposizione atti - 
Pagamento e liquidazione ( Reperti esposti - Ercole brindisino e n. 10 aryballoi per mostra  
temporanea)

60 gg. 45 gg.

Sicurezza fabbricato Museo -  affidamento servizi assicurativi ad Ina Assitalia - Generali  
sezione di Brindisi (Atti affidamento e liquidazione)

30 gg. 20 gg.
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SERVIZIO N. 7 -  CULTURA  - DIRIGENTE: AVV. MARIANG ELA CARULLI  
MUSEO PROVINCIALE - Responsabile: ARCH. EMILIA MANN OZZI

PROCEDIMENTO : VIGILANZA ELETTRONICA Tempo massimo previsto Tempo medio effettivo
Vigilanza  sul patrimonio in custodia e relativo stabile ( affidamento al contraente- pagamento 
e liquidazione di fatture - reperibiltà - predisposizione atti per manutenzione straordinaria - 
comunicazioni di inserimento e disinserimento allarme) 

30 gg. 20 gg.
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